W zwiazku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych
,»RODQO”), Kancelaria Radcéow Prawnych Haranczyk,
Jemielniak, Stelmasiewicz spotka jawna 2z siedzibg
w Lublinie, ul. Spokojna 10/7, 20-074 Lublin, wpisana w
rejestrze przedsi¢biorcéw prowadzonym przez Sad Rejonowy
Lublin-Wschéd w Lublinie z siedziba w Swidniku VI Wydziat
Gospodarczy KRS pod numerem 0001132509, informuje
o zasadach przetwarzania Padstwa danych osobowych oraz
o przystugujacych Panistwu prawach z tym zwiazanych.

Jak przetwarzamy dane osobowe?

Jako  Kancelaria Radcéw Prawnych Haranczyk,
Jemielniak, Stelmasiewicz spotka jawna w Swietle
przepiséw jesteSmy Administratorem Padstwa danych
osobowych. To oznacza, ze odpowiadamy za ich
wykorzystanie w spos6b bezpieczny, zgodny z umowa, jezeli
taka z Pandstwem zawarliimy, oraz obowiazujacymi
przepisami.

W jakim celu, na jakiej podstawie i przez jaki czas
przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe wykorzystujemy (przetwarzamy) w
nastepujacych celach:

1) podjecia dziatan zmierzajacych do zawarcia umowy
Z nami:
- przez czas potrzebny do zawarcia umowy, nie dluzej
jednak niz pél roku od powzigcia uzasadnionego
przekonania, ze do zawarcia umowy nie dojdzie;
Podstawa prawna:
a) Klienci/Kontrahenci bedacy osobami fizycznymi
i samodzielnie dokonujacy czynnosci — art. 6 ust. 1 lit
b. RODO;
b) osoby reprezentujace Klientéw/Kontrahentéw (ap.
Klientem/Kontrahentem jest osoba prawna) — art. 6
ust. 1 lit. f. RODO;

2) wykonania zawartej miedzy Panstwem a nami umowy:
- przez czas potrzebny do wykonania umowy (lub innego
zakonficzenia umowy)

Podstawa prawna:

a) Klienci/Kontrahenci bedacy osobami fizycznymi
i samodzielnie dokonujacy czynnos$ci — art. 6 ust. 1 lit
b. RODO;

b) osoby reprezentujace Klientéw/Kontrahentéw (np.
gdy Klientem/Kontrahentem jest osoba prawna) —
art. 6 ust. 1 lit. f. RODO.

3) ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen

— do momentu przedawnienia Panstwa ewentualnych
roszczen przeciwko nam badz do momentu wygasnigcia
naszych ewentualnych roszczen przeciwko Panstwu — co
stanowi nasz uzasadniony interes;

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f. RODO;

4) wykonania cigzacych na nas obowigzkéw prawnych —
w szczegdlnosci:
a) wystawianie i
ksiggowych;
b) dokonywanie rozliczen podatkowych;
¢) przechowywania danych osobowych przetwarzanych
przez radcéw prawnych w ramach wykonywania
zawodu,
- przez czas istnienia takiego obowiazku. Okresy
przechowywania okre§lone sa przez przepisy prawa — np.
ustawe o rachunkowosci, ustawe o radcach prawnych;
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c. RODO;

przechowywanie  dokumentéw

5) prowadzenia z Panstwem korespondencji — w zakresie
wynikajacym z jej tresci lub z nia zwigzanej — np. w
sprawach zwigzanych z podjeciem dziatan zmierzajacych do
zawarcia umowy, realizacja umowy - przez czas, w ktérym
tre$¢ tej korespondencji ma znaczenie prawne dla nas, dla
Panistwa lub oséb, w imieniu ktérych Pastwo wystepujecie
(zastosowanie wtedy majq terminy okreslone w punktach 1-4
powyzej), a w innych przypadkach przez okres 3 miesigcy od
ostatniej korespondenciji w sprawie;

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 b., c. 1 f. RODO;

Zgoda

W innych przypadkach Panstwa dane osobowe przetwarzane
beda wylacznie na podstawie wezesniej udzielonej zgody w
zakresie 1 celu okreslonym w tresci tej zgody.

Jesli wyraza Pafistwo zgode na wykorzystywanie swoich
danych, tres¢ tej zgody bedzie okreslaé, w jakim celu i przez
jaki czas bedziemy przetwarzaé te dane. Udzielong nam zgode
moga Padstwo w kazdej chwili wycofa¢ (nie bedzie to wplywac
na zgodnos¢ z prawem wykorzystania Padstwa danych przed
cofnigciem takiej zgody).

Profilowanie

Nie dokonujemy profilowania Padstwa danych (profilowanie
to automatyczna analiza Panistwa danych osobowych
wykonywana elektronicznie — przez przeznaczone do tego
oprogramowanie).

Ktére dane nalezy nam podac?

Do zawarcia i wykonania umowy wymagamy podania
nastepujacych danych: imienia 1 nazwiska, adresu e-mail, firmy,
adresu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, adresu
korespondencyjnego, numeréw we wiasciwych rejestrach —
np. numeru NIP, zajmowanego stanowiska w ramach Panstwa
organizacji lub  pelnionej  funkcji, danych  os6b
uczestniczacych w  realizacji umowy, numeru rachunku
bankowego. Jedli ich Padstwo nie podadza, nie zawrzemy
umowy. Dodatkowo mozemy poprosi¢ o dane opcjonalne,
ktére nie maja wplywu na zawarcie umowy, ale ulatwia
wzajemng komunikacje np. numer telefonu.

Podawanie danych przy zawarciu umowy nie jest wymogiem
ustawowym.

Komu przekazujemy Panstwa dane?
Panistwa dane przekazujemy:



1) podmiotom przetwarzajacym dane w naszym imieniu,
uczestniczacym w wykonywaniu naszych czynnosci:

a) obstugujacym nasze systemy teleinformatyczne lub
udostepniajacym nam narzedzia informatyczne;

b) podwykonawcom wspierajacym nas np. w §wiadczeniu
ustug, obsludze korespondencji czy w procesie obstugi
Klienta;

2) innym administratorom danych przetwarzajacym dane we
wlasnym imieniu:

a) podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pocztows lub
kurierska;

b) podmiotom prowadzacym dziatalnos§é
(banki, instytucje platnicze;

¢) podmiotom wspéipracujacym z nami przy obstudze
spraw ksieggowych, podatkowych.

platnicza

Dane z innych zZrédet

1) jesli placg Padstwo za posrednictwem np. banku lub
instytucji platniczej, to wejdziemy w posiadanie
informacji o tym, z jakiego konta, w jakiej instytucji
dokonali Pafstwo zaplaty. Dane te bedziemy
przetwarza¢ w celu sprawdzenia, czy platno$¢ zostata
dokonana  prawidlowo, jej zaksiegowania i
rozliczenia, a w razie potrzeby takze w celu dokonania
zwrotéw (podstawa: art. 6 ust. 1 lit b. i c. RODO), w
celu ustalenia, dochodzenia i1 obrony roszczen
(podstawa: art. 6 ust. 1 lit. f. RODO);

2) mozemy réwniez pozyskiwaé Pafistwa dane z ogdlnie
dostepnych rejestrow (np. CEIDG, KRS), ewidencji
itp. w celach opisanych powyzej (zawatcie/wykonanie
umowy — w tym weryfikacja podanych przez Pafistwa
informacji, wykonanie ustawowych obowiazkéw
rozliczeniowych/ archiwalnych, dochodzenie przez
nas roszczei lub obrona przed roszczeniami Pafistwa
lub o0séb trzecich, prowadzenie z Pafstwem
korespondencji);

Zakres przetwarzanych danych bedzie w takim przypadku

ograniczony  do  danych  dostgpnych  publicznie
w odpowiednich rejestrach.
3) Mozemy pozyskiwa¢ Padstwa dane osobowe od

podmiotéw, w ktérych sq Pafistwo zatrudnieniu, lub ktérego
sq Panstwo reprezentantami. Zakres przewarzania danych
obejmuje w takim przypadku informacje konieczne do obstugi
wspOlpracy oraz kontaktu z kontrahentem.

Przystugujace Panstwu uprawnienia
Moga Panstwo zlozy¢ do nas wniosek (dotyczacy danych
osobowych) o:
1) sprostowanie (poprawienie) nieprawidlowych
danych lub uzupetnienie danych;

2) usunigcie danych przetwarzanych
bezpodstawnie;
3) ograniczenie przetwarzania (wstrzymanie

operacji na danych lub nieusuwanie danych -
stosownie do ztozonego wniosku);

4) dostep do danych (migdzy innymi: o informacij¢ o
przetwarzanych przez nas danych, celach
przetwarzania, odbiorcach danych lub kategoriach
odbiorcow) oraz o kopie danych;

5) przeniesienie danych do innego administratora
danych lub do Panstwa.

Z tych praw moga Panstwo skorzystaé, sktadajac wniosek na
adres wskazany na koricu tej informacji lub w dowolny inny
sposob.

Aby mie¢ pewnosé, ze sa Padstwo uprawnieni do zlozenia
wniosku, mozemy prosi¢ o podanie dodatkowych informacji
pozwalajacych nam Panstwa uwierzytelnic.

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, w ktorych mozna z
nich skorzysta¢, wynikaja z przepisow prawa. To, z ktérego
uprawnienia moga Pafstwo skorzystaé, zaleze¢ bedzie np. od
podstawy prawnej wykorzystywania przez nas Panistwa danych
oraz od celu ich przetwarzania. Oznacza to, ze w niektorych
przypadkach bedziemy mogli odméwié uwzglednienia
Panstwa wniosku. W takich przypadkach wyjasnimy Panstwu
motywy naszej decyzji 1 podamy jej podstawe prawng. W
kazdym przypadku bedziemy niezwlocznie udziela¢ Padstwu

.....

praw.

Prawo sprzeciwu
W szczegblnych sytuacjach moga Panstwo w dowolnym
momencie wnie§¢ sprzeciw wobec przetwarzania przez nas
Panstwa danych osobowych, jesli podstawa wykorzystania
danych jest nasz prawnie uzasadniony interes lub interes
publiczny. W takiej sytuacji, po rozpatrzeniu Panstwa
wniosku, nie bedziemy juz mogli przetwarza¢ danych
osobowych objetych sprzeciwem na tej podstawie, chyba ze
wykazemy, iz istnieja:

1) wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania
danych, ktére wedtug prawa uznaje si¢ za nadrzedne wobec
Patistwa interesow, praw 1 wolnosci,

lub

2) podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony

roszczem.

Skarga

Maja Padstwo prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli
uwazajg Pafstwo, ze przetwarzanie Padstwa danych
osobowych narusza przepisy prawa.

Kontakt i informacje
Adres do kotrespondencii: ul. Spokojna 10/7, 20-074 Lublin
e-mail: biuro@kancelariahjs.pl
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